
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र ननयमावली, २०६५ को 
ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको स्वत: प्रकासन 

२०८० श्रावण ०१ देखी २०८० असोि मसान्त सम्मको 
(Proactive Disclosure) 

 

 
 

 
 

नेपाल सरकार 

गहृ मन्रालय 

 
 
 

नेपाल सरकार 

जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङ 

सम्पाददत प्रमुख क्रियाकलापहरुको वववरण 

सचूना अधधकारी 
शशशशर निशमरे 

सहायक प्रमखु जिल्ला अधधकारी 
सम्पकव  न.ं ९८५६०७५१०५ 



 

प्रमुख जिल्ला अजिकारीको भनाई: 

 नेपालको संविधानको धारा २७ मा प्रत्येक नागररकलाई आफ्नो िा सािवजवनक सरोकारको 

विषयमा सूचना माग्ने र पाउने हकलाई मौवलक हकको रुपमा व्यिस्था गररएको छ । राज्यका काम कारबाही 

लोकतावरिक पद्दवत अनरुुप खलु्ला र पारदर्शी बनाई नागररकको पह ुँचलाई सरल र सहज बनाउन सूचनाको 

हक सम्बरधी ऐन, २०६४ अनसुार सबै सािवजवनक वनकायले आफ्नो वनकायसुँग सम्बवरधत सूचनाहरु 

अद्यािवधक गरी राख्नुपने र प्रत्येक ३/३ मवहनामा सािवजवनक गनुवपने काननूी व्यिस्था गरेको छ । सोही 

अनसुार वजल्ला प्रर्शासन कायावलय, मनाङबाट २०८० श्रािण ०१ गते दवेख २०८० असोज मसारतसम्म 

सम्पादन भएका कायवहरुलाई अद्यािवधक गरी यो यस आ.ि. को पवहलो स्वत:् प्रकाशन (Proactive 

Disclosure) प्रकार्शन गररएको छ । यसबाट वजल्ला प्रर्शासन कायावलयले उक्त अिवधमा सम्पादन गरेका 

वियाकलापहरुको सूचनाका बारेमा आम नागररक तथा सरोकारिालाहरुको सहज पह ुँच अवभिवृद्द ह नेछ । 

राज्यबाट प्राप्त ह ने सबै सेिा सुवबधाहरु सबै जनतालाई सरल र सहज रुपमा पारदर्शी ढंगबाट उपलब्ध 

गराउने तथा उपलब्ध सेिाहरुका बारेमा आम सरोकारिाला व्यवक्त तथा वनकायलाई सु-सूवचत गनव यस 

कायावलयका अवतररक्त मनाङ वजल्ला वस्थत सबै सािवजवनक वनकायहरुबाट सूचनाको हक सम्बरधी ऐन, 

२०६४ अनसुार स्वत:प्रकाशन लाई वनयवमत गने कायवमा सम्बवरधत वनकायहरुसुँग समरिय र सहकायव 

गरी नागररकको सूचनाको हक स्थावपत गनवका लावग वजल्ला प्रर्शासन कायावलय, मनाङको अग्रसरता र 

प्रवतबद्धता रहकेो छ । 

 

       

        

        

            सुप्रभा खनाल ढुुंगेल 

जमजत २०८०/०६/३०    प्रमुख जिल्ला अजिकारी 

   मनाङ । 

 



 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम प्रस्ततु गररएको 
जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङसँग सम्बजन्धत सावविननक वववरण (२०८० 
श्रावण १ देखख २०८० असोि मसान्तसम्म) 

१.  जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङको स्वरुप र प्रकृनत : 
जिल्लामा शाजति, सुरक्षा र सुब्यबस्था कायम गरी िनिाको िीउ, धन र 

स्वितरिाको संरक्षण गनुु जिल्ला प्रशासन कायाुलयको मुख्य कायु हो । यस कायालुयका 
काम, किुब्य र अधधकारहरुलाई मूलि: स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ ले ब्यबस्था गरेको 
छ। जिल्लामा बबकास ननमाुण कायुहरुको लाधग उपयुक्ि वािावरण ननमाुण गनु समतवय 
र सहिीकरण, ववपद् व्यवस्थापन, आपूनि ुव्यवस्थापन, सेवा प्रवाहको अनुगमन, प्रचललि 
कानूनमा िोककएका ववषयहरुमा तयाय ननरुपण, आधथकु अननयलमििा एवं भ्रष्टाचार 
ननयतरण िस्िा कायुहरु सम्पादन गरी जिल्लामा सुशासनको प्रत्याभूनिका लाधग जिल्ला 
प्रशासन कायाुलयको महत्वपूण ुभूलमका रहेको हुतछ।  

जिल्ला प्रशासन कायाुलय, मनाङले यस जिल्लालाई शाति, सुरक्षक्षि र समुतनि 
बनाउने दरुदृजष्ट (vision) का साथ ववधधको शासन अवलम्वन गरी शाजति सुरक्षाको 
अवस्थालाई सुदृढ बनाउँदै प्रभावकारी सेवा प्रवाहको माध्यमद्वारा सुशासनको प्रत्याभूनि गन े
लक्ष्यहरु (goals) ललएर काम गरररहेको छ। यी लक्ष्यहरु प्राजतिका लाधग यस कायालुयल े
सुरक्षा ननकायहरुको समतवयात्मक पररचालनद्वारा जिल्लामा शाजति सुरक्षाको जस्थनिलाई 
सुदृढ बनाउने, जिल्लामा ववधधको शासन सुननजचचि गने, ववपद्को एकीकृि र समतवयात्मक 
व्यवस्थापन गने, आपूनि ुव्यवस्थापनलाई चुस्ि बनाउने, सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाउने, 
मानव अधधकारको संरक्षण गने र पारदलशिुा एवं िवाफदेहहिा सुननजचचि गने उद्देचयहरु 
(objectives) लाई आत्मसाि गरेको छ । 

२. जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङको काम, कतवव्य र अधधकार : 
क) जिल्लामा शाजति, सुरक्षा र सुब्यबस्था कायम गने । 
ख) जिल्लामा संचाललि ववकास कायुहरुमा सहयोग र समतवय गने । 

ग) जिल्लामा रहेका नेपाल सरकारका सम्पविहरुको संरक्षण गने । 

घ) जिल्लामा आइपने ववपद्हरुको ब्यबस्थापन गने । 

ङ) जिल्लामा वस्िुहरुको आपूनिलुाई ब्यबजस्थि गने । 
च) जिल्लाजस्थि साविुननक ननकायहरुको कायु सम्पादनमा समतवय गने । 



 

छ) प्रचललि कानूनद्वारा िोककएका ववषयहरुमा तयाय ननरुपण गने । 
ि) नागररकिाको प्रमाणपर वविरण गने । 

झ) हािहनियारको इिािि प्रदान िथा नवीकरण गने । 

ञ) राहदानी सम्वतधी कायु गने । 

ट) संस्था दिाु िथा नवीकरण गने । 

ठ) निव्वनि शरणाथीहरुको इिािि सम्बजतध कायु गने । 

ड) प्रचललि कानून र नेपाल सरकारको ननदेशन बमोजिम अतय ववववध कायुहरु गने । 

३. जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङमा रहने कमवचारी संख्या र कायववववरण : 
लस.नं. पद दरवतदीसंख्या पदपुनि ु ररक्ि 
१ प्रमुख जिल्ला अधधकारी १ १  

२  सहायक प्रमुख जिल्ला अधधकारी १ १  

३  नायव सुव्वा ४ ४  
४ लेखापाल १ १  

५ कम्तयुटर अपरेटर (स्थायी) १ १  

६ खररदार ४ ३ १ 
८ हलुका सवारी चालक १ १  
९ कायाुलय सहयोगी ५ ५ ० 
 िम्मा १८ १७ १ 

 

४.  जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङवाट प्रदान गररने सेवा : 
क) स्थानीय प्रशासन िथा शाजति सुरक्षा सम्वतधी सेवा: 

• नाम थर वा उमेर आहद प्रमाणणि। 

• नावालकको उमेर प्रमाणणि। 

• पाररवाररक पेतसन, शपथ पर र रहलपहल सम्वतधी लसफाररस। 

• दललि, मधेसी, आहदवासी िनिानि प्रमाणणि। 

• परपबरका दिाु 
• पाररवाररक वववरण प्रमाणणि। 

 

 

 

 



 

ख) राहदानी सम्वतधी सेवा: 
• ववद्युनिय राहदानीमा वववरण प्रवषृ्टी। 
• प्राति ववद्युनिय राहदानी वविरण। 

ग) नागररकिा सम्वतधी सेवा: 
• वंशिको आधारमा नागररकिाको प्रमाण पर वविरण। 

• वैवाहहक अंगीकृि नागररकिाको प्रमाण पर वविरण। 

• नागररकिाको प्रमाण परको प्रनिललवप वविरण। 

• नाम थर ितम लमनि संशोधन। 

• गैह्र आवालसय नागररकिा प्रमाणपर वविरण। 

घ) मुद्दा िथा ठाडो उिुरी सम्वतधी सेवा: 
• गुनासो वा ठाडो उिुरी। 

ङ) हािहनियार इिािि िथा नवीकरण सम्वतधी सेवा: 
• हािहनियार इिािि, नामसारी, नवीकरण र स्वालमत्व हस्िातिरण। 

च) संस्था दिाु िथा नवीकरण सम्वतधी सेवा:  

• संस्था दिाु। 

• संस्था नवीकरण। 

• संस्थाको ववधान संशोधन। 

• जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृनि। 
छ) आपूनि ुव्यवस्था अनुगमन सम्वतधी सेवा: 

• सहि आपूनि ुव्यवस्थापन सुननजचचि गनकुा लाधग विार अनुगमन  

ि) ववपद् व्यवस्थापन सम्वतधी सेवा: 
• जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सलमनिको वठैक व्यवस्थापन। 

• ववपद् सम्वतधी कायुयोिना ननमाुण। 

• ववपद् तयूनीकरणका लाधग ियारी। 
• ववपद् भएको क्षनि वववरण संकलन। 

• ववपद् पीडडि भएकाहरुलाई क्षनिपूनि ुएवं राहि वविरण िथा पुन:स्थापना। 

झ) अजख्ियार दरुुपयोग अनुसतधान सम्वतधी सेवा: 
• अजख्ियार दरुुपयोग सम्वतधी उिुरी एवं ननवेदनहरु उपर छानवीन । 

     ञ) नागररकका राजष्िय पररचयपर वैयनिक िथा वायोमेहटक वववरण दिाु। 



 

 

 

५. जिल्ला प्रशासन कायावलय, मनाङमा रहेका शाखा र जिम्मेवार अधधकारी : 
लस.नं. शाखाको नाम जिम्मेवार अधधकारी कैकफयि 

१ स्थानीय प्रशासन िथा शाजति सुरक्षा शाखा गणेश तयौपान े ना.सु. 
२ राहदानी शाखा गणेश तयौपान े

कररस्मा पुन 
ना.सु. 
क.अ. 

३ नागररकिा शाखा कण ुबहादरु थापा 
सागर ढकाल 

ना.सु. 
खररदार 

४ मुद्दा शाखा गाजतदव वव.क. ना.सु. 
५ लेखा शाखा  रेशम थापा मगर लेखापाल 

६ राजष्िय पररचयपर नववना लामा क.अ. 
 

६.  सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र अवधध : 
लस.
नं. 

प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्िुर रु लाग्ने 
अवधध  

कै 

१ वंशिको आधारमा नेपाली 
नागररकिाको प्रमाण पर वविरण 

१०।- को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

२ नागररकिाको प्रनिललवप वविरण १३।- को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

३ वैवाहहक अंधगकृि नागररकिाको 
प्रमाण पर वविरण 

१०।- को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

४ ववद्युनिय राहदानी ५०००।- नयाँ राहदानी 
हराएको, डढेको, च्यानिएको, 
पानीले लभिेको अवस्थामा 
उल्लेणखि रािस्वमा थप रू 
५०००।- लाग्नेछ 

प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

५ द्रिु सेवा अलभलेख प्रमाणणि रु. १० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

६ राहदानी वविरण  िुरुति  

७ गुनासो वा ठाडो उिुरी रु. १० को हटकट यथाशीघ्र  



 

८ नाम थर उमेर आहद प्रमाणणि रु. १० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

९ नावालकको उमेर प्रमाणणि रु. १० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१० पाररवाररक पेतसन, शपथ पर र 
रहलपहल सम्वतधी लसफाररस 

रु. १० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

११ वववाह दिा ु रु.१० को हटकट १५ हदन 
पनछ 

 

१२ संस्था दिाु १०००।- प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१३ संस्था नवीकरण रू ५००।- असोि मसातिसम्म 

रू ६००।- पुस मसातिसम्म 

रू ७५०।- असार मसातिसम्म  

प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१४ संस्थाको ववधान संशोधन रु.१० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१५ जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्न े
स्वीकृनि 

रु. १० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१६  दललि, मधेशी, आहदवालस 
लसफाररस 

१०।- को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१७ परपबरका दिाु दैननक १०००। 

सातिाहहक ५००।- 
पाक्षक्षक ३००।- 

प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१८ छापाखाना दिा ु १०००।- प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

१९ हािहनियार नामसारी २५००।- प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

२० हा.ह. जिल्ला लभरको नवीकरण २५००।- प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

२१ हा.ह. नेपाल भररको नवीकरण रु.३०००।- प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

२२ नाम थर ितम लमनि संशोधन १०। को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 



 

२३ नािा प्रमाणणि रु.१० को हटकट प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

२४ क्षनिपूनि ुएवं राहि वविरण  प्रकिया 
पुगेकै हदन 

 

२५ साविुननक अपराध सम्वतधी 
मुद्दा 

रु. १० को हटकट कानून 
वमोजिम 

 

२६ अजख्ियार दरुुपयोग सम्वतधी 
मुद्दा 

रु. १० को हटकट यथाशीघ्र  

२७ अतय मुद्दा रु. १० को हटकट यथालशघ्र  

 

७. ननणवय गने प्रक्रिया र अधधकारी : 
क) ननणयु गने प्रकिया: सरकारी ननणयु प्रकिया सरलीकरण ननदेलशका, २०६५ एवं सूचनाको 

हक सम्वतधी ऐन, २०६४ लगायि प्रचललि कानून बमोजिम। 
ख) ननणयु गने अधधकारी : 

• प्रमुख जिल्ला अधधकारी । 
• सहायक प्रमुख जिल्ला अधधकारी श्री लशलशर नघलमरे : प्रमुख जिल्ला अधधकारीवाट 

अधधकार प्रत्यायोिन भए बमोजिम । 

८. ननणवय उपर उिुरी सुन्ने अधधकारी : प्रमुख जिल्ला अधधकारी श्री सुप्रभा खनाल। 

९. सम्पादन गरेको कामको वववरण :२०८० असोि मसान्त  

लस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैकफयि  

 

१ नागररकिा वविरण (प्रनिललवप वाहेक) २४  

२ नागररकिाको प्रनिललवप वविरण ३०  

३ घुम्िी लशववरबाट नागररकिा वविरण ०  

४ ववद्युनिय राहदानी इनरोलमेतट  ३७  

५ ववद्युनिय राहदानी वविरण ४२  

६ गुनासो वा ठाडो उिुरी ०  

७ नावालक पररचय पर १  

८ संस्था दिाु ०  

९ संस्था नवीकरण ६  

१० संस्थाको ववधान संशोधन ०  



 

१२ मुद्दा ०  

१२ राजष्िय पररचयपर ४१  

१०. प्रमखुको  र सूचना अधिकारी नाम र पद : 
क) कार्ाालर् प्रमखु : 

• नाम: सपु्रभा खनाल ढुुंगले 

• पद: प्रमखु जिल्ला अधिकारी 
ख) सूचना अधिकारी :  

• नाम: जिजिर जिधमरे 

• पद: सहार्क प्रमखु जिल्ला अधिकारी 

११. आम्दानी, खचा तथा आधथाक कारोवारसम्वन्िी अद्यावधिक वववरण :  
आम्दानी   खर्च तथा आजथचक कारोवार सम्बजधि आवजिक जववरण: 

धस.नुं. बिेट जिर्ाक बिेट धनकासा बिेट खचा प्रगधत (प्रधतित) कैविर्त 

१.  चाल ु १,४४,९५,००० ३२,१६,२१२.०३ २२.१८%  

२.  पुुँिीगत ३,५३,९२,००० २,१९,५२,६६५.१२ २१.१९%  

३.  ववगत ४ आ.व. देखी बेरुि ुअवस्था िनु्र् रहेको । 

      

१२. सुंकधलत रािस्वको वववरण 

र्स आ.व ०७९/८० को श्रावण ०१ देखी असोि मसान्तसम्मको िम्मा सुंकधलत रािस्व-  

रु. ४,४४,१३५।००  
 

 

१३. सूचनाको हक अन्तगात सूचनाको हक माग्न ेर पाउनकेो वववरण : र्स चोथो तै्रमाधसक अवधिमा  
िारदा भसुाल झा ले नागररकता सम्बन्िी सूचना माग गरेकोमा र्सै अवधिमा माग गरेको सूचना उपलब्ि 
गराइएको।  

१४. तोकीए बमोजिम अन्र् वववरण- जिल्ला जस्थत अन्र् कार्ाालर्लाई कानून बमोजिम गने भनी 
नतोवकएका नेपाल सरकारका अन्र् कार्ाहरु र्स कार्ाालर्बाट सम्पादन गने। 

 



 

१५. र्स अवधिमा कुनै प्रकारको सूचना पररर्ोिना, बैदेिीक सहार्ता, ऋण वा अनदुान प्राप्त भए 
नभएको : नभएको। 

 

१६.  र्स अवधिमा कुनै प्रकारको कार्ाक्रम स्वीकृत भए /नभएको: नभएको। 

 

१७. काननुले गोप्र् राख्नपुने बाहेकका सूचनाहरु नागररक र ववधभन्न धनकार्हरुले माग गरेको बखत 
प्रदान गने गररएको। 

 

१८. सावािधनक धनकार्को वेभसाइट भए सो को वववरण:- 

वेभसाइट:- www.daomanang.moha.gov.np 

इमेल:- daomanang@moha.gov.np 

manangcdo2017@gmail.com 

िेसबकु:- जिल्ला प्रिासन कार्ाालर् मनाङ 

िोन न.- ०६६-४४०१३३ 

फ्र्ाक्स नुं. - ०६६-४४०१३९ 


