
 

सचूनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५(३) र ननयमावऱी, २०६५ को 
ननयम ३ फमोजिम सावविननक गररएको स्वत: प्रकासन 

२०७९ श्रावण १ देखी ०७९ आजववन मसान्त सम्मको 
(Proactive Disclosure) 
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नेऩाऱ सरकार 

जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङ 

सम्ऩाददत प्रमखु क्रियाकऱाऩहरुको वववरण 

सचूना अधधकारी 
ववष्णुप्रसाद ढुुंगाना 

सहायक प्रमखु जिल्ऱा अधधकारी 
सम्ऩकव  नुं. ९८५७०६०९९२ 



 

प्रमुख जिल्ला अजधकारीको भनाई: 

 नेपालको संविधानको धारा २७ मा प्रत्येक नागररकलाई आफ्नो िा सािवजवनक सरोकारको 

विषयमा सचूना माग्ने र पाउने हकलाई मौवलक हकको रुपमा व्यिस्था गररएको छ ।  राज्यका काम  

कारबाही लोकतावरिक पद्दवत अनरुुप खलु्ला र पारदर्शी बनाई नागररकको पह ुँचलाई सरल र सहज 

बनाउन सचूनाको हक सम्बरधी ऐन , २०६४ अनसुार सबै सािवजवनक वनकायले आफ्नो वनकायसुँग 

सम्बवरधत सचूनाहरु अद्यािवधक गरी राख्नपुने र प्रत्येक ३/३ मवहनामा सािवजवनक गनुवपने काननूी 

व्यिस्था गरेको छ ।  सोही अनसुार वजल्ला प्रर्शासन कायावलय , मनाङबाट २०७९ श्रािण ०१ गते दवेख 

२०७९ आविन मसारतसम्म सम्पादन भएका कायवहरुलाई अद्यािवधक गरी यो  यस आ.ि. को पवहलो 

स्वत:् प्रकाशन ( Proactive Disclosure) प्रकार्शन गररएको छ । यसबाट वजल्ला प्रर्शासन 

कायावलयले उक्त अिवधमा सम्पादन गरेका वियाकलापहरुको सचूनाका बारेमा आम नागररक तथा 

सरोकारिालाहरुको सहज पह ुँच अवभिवृद्द ह नेछ । 

राज्यबाट प्राप्त ह ने सबै सेिा सवुबधाहरु सबै जनतालाई सरल र सहज रुपमा पारदर्शी ढंगबाट उपलब्ध 

गराउने तथा उपलब्ध सेिाहरुका बारेमा आम सरोकारिाला व्यवक्त तथा वनकायलाई स-ुसवूचत गनव यस 

कायावलयका अवतररक्त मनाङ वजल्ला वस्थत सबै सािवजवनक वनकायहरुबाट सचूनाको हक सम्बरधी ऐन , 

२०६४ अनसुार स्वत:प्रकाशन लाई वनयवमत गने कायवमा सम्बवरधत वनकायहरुसुँग समरिय र सहकायव 

गरी नागररकको सचूनाको हक स्थावपत गनवका लावग वजल्ला प्रर्शासन कायावलय , मनाङको अग्रसरता र 

प्रवतबद्धता रहकेो छ । 

 

       

        

        

            रजवन्द्र प्रसाद आचायय 

जमजत २०७९/०६/३१    प्रमुख जिल्ला अजधकारी 

   मनाङ । 

 



 

सचूनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५ (३) फमोजिम प्रस्तुत गररएको 
जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङसँग सम्फजन्धत सावविननक वववरण (२०७९ 
श्रावण १ देखख २०७९ आजववन मसान्तसम्म) 

१.  जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङको स्वरुऩ र प्रकृनत :  

जजल्राभा शाजतत, सुयऺा य सुब्मफस्था कामभ गयी जनताको जीउ, धन य 
स्वततरताको सॊयऺण गनु ुजजल्रा प्रशासन कामाुरमको भुख्म काम ुहो । मस कामाुरमका 
काभ, कतबु्म य अधधकायहरुराई भूरत: स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ रे ब्मफस्था गयेको 
छ। जजल्राभा बफकास ननभाुण कामहुरुको राधग उऩमुक्त वातावयण ननभाुण गन ुसभतवम 
य सहजीकयण, ववऩद् व्मवस्थाऩन, आऩूनत ुव्मवस्थाऩन, सेवा प्रवाहको अनुगभन, प्रचलरत 
कानूनभा तोककएका ववषमहरुभा तमाम ननरुऩण, आधथकु अननमलभतता एवॊ भ्रष्टाचाय 
ननमतरण जस्ता कामहुरु सम्ऩादन गयी जजल्राभा सुशासनको प्रत्माबूनतका राधग जजल्रा 
प्रशासन कामाुरमको भहत्वऩूण ुबूलभका यहेको हुतछ।  

जजल्रा प्रशासन कामाुरम, भनाङरे मस जजल्राराई शातत, सुयक्षऺत य सभुतनत 
फनाउने दयुदृजष्ट ( vision) का साथ ववधधको शासन अवरम्वन गयी शाजतत सुयऺाको 
अवस्थाराई सुदृढ फनाउॉ दै प्रबावकायी सेवा प्रवाहको भाध्मभद्वाया सुशासनको प्रत्माबूनत 
गने रक्ष्महरु ( goals) लरएय काभ गरययहेको छ। मी रक्ष्महरु प्राजततका राधग मस 
कामाुरमरे सुयऺा ननकामहरुको सभतवमात्भक ऩरयचारनद्वाया जजल्राभा शाजतत सुयऺाको 
जस्थनतराई सुदृढ फनाउने, जजल्राभा ववधधको शासन सुननजचचत गने, ववऩद्को एकीकृत य 
सभतवमात्भक व्मवस्थाऩन गने, आऩूनत ुव्मवस्थाऩनराई चसु्त फनाउने, सेवा प्रवाहराई 
प्रबावकायी फनाउने, भानव अधधकायको सॊयऺण गने य ऩायदलशतुा एवॊ जवापदेहहता 
सुननजचचत गने उदे्दचमहरु (objectives) राई आत्भसात गयेको छ । 

२. जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङको काम, कतवव्य र अधधकार : 
क) जजल्राभा शाजतत, सुयऺा य सुब्मफस्था कामभ गने । 

ख) जजल्राभा सॊचालरत ववकास कामहुरुभा सहमोग य सभतवम गने । 

ग) जजल्राभा यहेका नेऩार सयकायका सम्ऩजत्तहरुको सॊयऺण गने । 

घ) जजल्राभा आइऩने ववऩद्हरुको ब्मफस्थाऩन गने । 

ङ) जजल्राभा वस्तुहरुको आऩूनतरुाई ब्मफजस्थत गने । 

च) जजल्राजस्थत सावजुननक ननकामहरुको काम ुसम्ऩादनभा सभतवम गने । 



 

छ) प्रचलरत कानूनद्वाया तोककएका ववषमहरुभा तमाम ननरुऩण गने । 

ज) नागरयकताको प्रभाणऩर ववतयण गने । 

झ) हातहनतमायको इजाजत प्रदान तथा नवीकयण गने । 

ञ) याहदानी सम्वतधी काम ुगने । 

ट) सॊस्था दताु तथा नवीकयण गने । 

ठ) नतव्वनत शयणाथीहरुको इजाजत सम्फजतध काम ुगने । 

ड) प्रचलरत कानून य नेऩार सयकायको ननदेशन फभोजजभ अतम ववववध कामहुरु गने । 

३. जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङमा रहने कमवचारी सुंख्या र कायववववरण : 
लस.नॊ. ऩद दयवतदीसॊख्मा ऩदऩुनत ु रयक्त 
१ प्रभुख जजल्रा अधधकायी १ १  

२  सहामक प्रभुख जजल्रा अधधकायी १ १  

३  नामव सुव्वा ४ २ २ (रोक सेवा आमोगभा 
भाग गरयएको) 

४ रेखाऩार १ ० १ (रोक सेवा आमोगभा 
भाग गरयएको) 

५ कम्तमुटय अऩयेटय (स्थामी) १ १ ० 

६ खरयदाय ४ ४  
८ हरुका सवायी चारक १ १  
९ कामाुरम सहमोगी ५ ५ ० 
 जम्भा १८ १५ ३ 

 

४.  जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङवाट प्रदान गररने सेवा : 
क) स्थानीम प्रशासन तथा शाजतत सुयऺा सम्वतधी सेवा: 

 नाभ थय वा उभेय आहद प्रभाणणत। 

 नावारकको उभेय प्रभाणणत। 

 ऩारयवारयक ऩेतसन, शऩथ ऩर य यहरऩहर सम्वतधी लसपारयस। 

 दलरत, भधेसी, आहदवासी जनजानत प्रभाणणत। 

 ऩरऩबरका दताु 
 ऩारयवारयक वववयण प्रभाणणत। 

 

 



 

ख) याहदानी सम्वतधी सेवा: 
 ववद्मुनतम याहदानीभा वववयण प्रवषृ्टी। 

 प्रातत ववद्मुनतम याहदानी ववतयण। 

ग) नागरयकता सम्वतधी सेवा: 
 वॊशजको आधायभा नागरयकताको प्रभाण ऩर ववतयण। 

 वैवाहहक अॊगीकृत नागरयकताको प्रभाण ऩर ववतयण। 

 नागरयकताको प्रभाण ऩरको प्रनतलरवऩ ववतयण। 

 नाभ थय जतभ लभनत सॊशोधन। 

घ) भुद्दा तथा ठाडो उजुयी सम्वतधी सेवा: 
 गुनासो वा ठाडो उजुयी। 

ङ) हातहनतमाय इजाजत तथा नवीकयण सम्वतधी सेवा: 
 हातहनतमाय इजाजत, नाभसायी, नवीकयण य स्वालभत्व हस्ताततयण। 

च) सॊस्था दताु तथा नवीकयण सम्वतधी सेवा:  

 सॊस्था दताु। 

 सॊस्था नवीकयण। 

 सॊस्थाको ववधान सॊशोधन। 

 जजल्राभा सॊस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृनत। 

छ) आऩूनत ुव्मवस्था अनुगभन सम्वतधी सेवा: 
 सहज आऩूनत ुव्मवस्थाऩन सुननजचचत गनकुा राधग वजाय अनुगभन  

ज) ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्वतधी सेवा: 
 जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन सलभनतको वैठक व्मवस्थाऩन। 

 ववऩद् सम्वतधी काममुोजना ननभाुण। 

 ववऩद् तमूनीकयणका राधग तमायी। 

 ववऩद् बएको ऺनत वववयण सॊकरन। 

 ववऩद् ऩीडडत बएकाहरुराई ऺनतऩूनत ुएवॊ याहत ववतयण तथा ऩुन:स्थाऩना। 

झ) अजख्तमाय दरुुऩमोग अनुसतधान सम्वतधी सेवा: 
 अजख्तमाय दरुुऩमोग सम्वतधी उजुयी एवॊ ननवेदनहरु उऩय छानवीन । 

     ञ) नागरयकका याजष्िम ऩरयचमऩर वैमनतक तथा वामोभेहटक वववयण दताु। 

 



 

 

५. जिल्ऱा प्रशासन कायावऱय, मनाङमा रहेका शाखा र जिम्मेवार अधधकारी : 
लस.नॊ. शाखाको नाभ जजम्भेवाय अधधकायी कैकपमत 

१ स्थानीम प्रशासन तथा शाजतत सुयऺा शाखा गणेश तमौऩाने ना.सु. 
२ याहदानी शाखा गणेश तमौऩाने 

करयस्भा ऩुन 
ना.सु. 
क.अ. 

३ नागरयकता शाखा कण ुफहादयु थाऩा 
करयस्भा ऩुन 

ना.सु. 
क.अ. 

४ भुद्दा शाखा कण ुफहादयु थाऩा ना.सु. 
५ रेखा शाखा  ऩहर लसॊ थाऩा रेखाऩार 

६ याजष्िम ऩरयचमऩर नववना राभा क.अ. 
 

६.  सेवा प्राप्त गनव ऱाग्ने दस्तुर र अवधध :  

लस.
नॊ. 

प्रदान गरयने सेवा राग्ने दस्तुय रु राग्ने 
अवधध  

कै 

१ वॊशजको आधायभा नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाण ऩर ववतयण 

१०।- को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

२ नागरयकताको प्रनतलरवऩ ववतयण १३।- को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

३ वैवाहहक अॊधगकृत नागरयकताको 
प्रभाण ऩर ववतयण 

१०।- को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

४ ववद्मुनतम याहदानी ५०००।- नमाॉ याहदानी 
हयाएको, डढेको, च्मानतएको, 
ऩानीरे लबजेको अवस्थाभा 
उल्रेणखत याजस्वभा थऩ रू 
५०००।- राग्नेछ 

प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

५ द्रतु सेवा अलबरेख प्रभाणणत रु. १० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

६ याहदानी ववतयण  तुरुतत  

७ गुनासो वा ठाडो उजुयी रु. १० को हटकट मथाशीघ्र  

८ नाभ थय उभेय आहद प्रभाणणत रु. १० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 



 

९ नावारकको उभेय प्रभाणणत रु. १० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१० ऩारयवारयक ऩेतसन, शऩथ ऩर य 
यहरऩहर सम्वतधी लसपारयस 

रु. १० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

११ वववाह दताु रु.१० को हटकट १५ हदन 
ऩनछ 

 

१२ सॊस्था दताु १०००।- प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१३ सॊस्था नवीकयण रू ५००।- असोज भसाततसम्भ 

रू ६००।- ऩुस भसाततसम्भ 

रू ७५०।- असाय भसाततसम्भ  

प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१४ सॊस्थाको ववधान सॊशोधन रु.१० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१५ जजल्राभा सॊस्थाको शाखा खोल्ने 
स्वीकृनत 

रु. १० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१६  दलरत, भधेशी, आहदवालस 
लसपारयस 

१०।- को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१७ ऩरऩबरका दताु दैननक १०००। 

सातताहहक ५००।- 
ऩाक्षऺक ३००।- 

प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१८ छाऩाखाना दताु १०००।- प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

१९ हातहनतमाय नाभसायी २५००।- प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

२० हा.ह. जजल्रा लबरको नवीकयण २०००।- प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

२१ हा.ह. नेऩार बरयको नवीकयण रु.२५००।- प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

२२ नाभ थय जतभ लभनत सॊशोधन १०। को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

२३ नाता प्रभाणणत रु.१० को हटकट प्रकिमा 
ऩुगेकै हदन 

 

२४ ऺनतऩूनत ुएवॊ याहत ववतयण  प्रकिमा  



 

ऩुगेकै हदन 
२५ सावजुननक अऩयाध सम्वतधी 

भुद्दा 
रु. १० को हटकट कानून 

वभोजजभ 
 

२६ अजख्तमाय दरुुऩमोग सम्वतधी 
भुद्दा 

रु. १० को हटकट मथाशीघ्र  

२७ अतम भुद्दा रु. १० को हटकट मथालशघ्र  

 

७. ननणवय गने प्रक्रिया र अधधकारी : 
क) ननणमु गने प्रकिमा: सयकायी ननणमु प्रकिमा सयरीकयण ननदेलशका, २०६५ एवॊ 

सूचनाको हक सम्वतधी ऐन, २०६४ रगामत प्रचलरत कानून फभोजजभ। 

ख) ननणमु गने अधधकायी : 
 प्रभुख जजल्रा अधधकायी । 

 सहामक प्रभुख जजल्रा अधधकायी श्री ववष्णुप्रसाद ढुॊगाना : प्रभुख जजल्रा 
अधधकायीवाट अधधकाय प्रत्मामोजन बए फभोजजभ । 

८. ननणवय उऩर उिुरी सनु्ने अधधकारी : प्रभुख जजल्रा अधधकायी श्री यववतद्र आचाम ु। 

९. सम्ऩादन गरेको कामको वववरण :२०७९ श्रावण १ देखी ०७९ आजववन मसान्त  
लस.नॊ. सम्ऩादन गयेको काभ काभको ऩरयभाण कैकपमत  

 

१ नागरयकता ववतयण (प्रनतलरवऩ वाहेक) १९  

२ नागरयकताको प्रनतलरवऩ ववतयण २५  

३ घुम्ती लशववयफाट नागरयकता ववतयण ०  

४ ववद्मुनतम याहदानी इनयोरभेतट  ५८  

५ ववद्मुनतम याहदानी ववतयण ४२  

६ गुनासो वा ठाडो उजुयी ०  

७ नावारक ऩरयचम ऩर ३  

८ सॊस्था दताु २  

९ सॊस्था नवीकयण ०  

१० सॊस्थाको ववधान सॊशोधन ०  

११ ऩरऩबरका दताु ०  

१२ भुद्दा पयछौंट ३  

१३ याजष्िम ऩरयचमऩर वववयण दताु ८७  

 



 

 १०. प्रभखुको  य सूचना अधधकायी नाभ य ऩद : 
क) कामाारम प्रभखु : 

 नाभ: यविन्द्र प्रसाद आचामा 
 ऩद: प्रभखु जिल्रा अधधकायी 

ख) सूचना अधधकायी :  

 नाभ: विष्णपु्रसाद ढुॊगाना 
 ऩद: सहामक प्रभखु जिल्रा अधधकायी 

११. आम्दानी, खचा तथा आधथाक कायोिायसम्िन्द्धी अद्यािधधक विियण :  
आम्दानी   खचय तथा आजथयक कारोवार सम्बजन्द्ध आवजधक जववरण: 

धस.नॊ. फिेट जिर्ाक फिेट धनकासा फिेट खचा प्रगधत (प्रधतित) कैवपमत 

१.  चार ु १,२७,०१,००० २२,०३,९१८.98 १७.३५% मस आ.ि.ऩवहरो 
तै्रभाधसक अिधधको 

२.  ऩुॉिीगत २,३०,००,००० २३,००,००० १०% मस आ.ि.ऩवहरो 
तै्रभाधसक अिधधको 

३.  याविम 
ऩरयचमऩत्र 

८,१८,००० २,३६,९७० २८.९६% मस आ.ि.ऩवहरो 
तै्रभाधसक अिधधको 

४.  विगत ३ आ.ि. देखी फेरुि ुअिस्था िनु्द्म यहेको । 

     सॊकधरत यािस्िको विियण 

मस आ.ि ०७९/८० को श्रािण ०१ देखी आजिन भसान्द्तसम्भको िम्भा सॊकधरत यािस्ि-  

रु. २,३७,५००.०० 

 

१२. सूचनाको हक अन्द्तगात सूचनाको हक भाग्ने य ऩाउनेको विियण :  मस ऩवहरो तै्रभाधसक 
अिधधभा नबएको।  

१३.सािािधनक धनकामको िेबसाइट बए सो को विियण:- 

िेबसाइट:- www.daomanang.moha.gov.np 

इभेर:- daomanang@moha.gov.np 

manangcdo2017@gmail.com 

पेसफकु:- जिल्रा प्रिासन कामाारम भनाङ 
पोन न.- ०६६-४४०१३३ 

फ्माक्स नॊ. - ०६६-४४०१३९ 


