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सम्पानदत प्रमुि नियाकलापहरुको नववरण 

 

प्रमुि नजल्ला अनधकारीको भनाई: 

  

नेपालको संविधानको धारा २७ मा प्रत्येक नागररकलाई आफ्नो िा सािवजवनक सरोकारको विषयमा 

सूचना माग्ने र पाउने हकलाई मौवलक हकको रुपमा व्यिस्था गररएको छ ।राज्यका कामकारबाही 

लोकतावरिक पद्दवत अनुरुप खलु्ला र पारदर्शी बनाई नागररकको पह ुँचलाई सरल र सहज बनाउन 

सूचनाको हक सम्बरधी ऐन , २०६४ अनुसार सबै सािवजवनक वनकायले आफ्नो वनकायसुँग सम्बवरधत 

सूचनाहरु अद्यािवधक गरी राख्नुपने र प्रत्येक ३/३ मवहनामा सािवजवनक गनुवपने कानूनी व्यिस्था गरेको छ 

।सोही अनुसार वजल्ला प्रर्शासन कायावलय , मनाङबाट २०७८ श्रािण १ गते दवेख असोज मसारतसम्म 

सम्पादन भएका कायवहरुलाई अद्यािवधक गरी यो स्वत:् प्रकाशन (Proactive Disclosure)प्रकार्शन 

गररएको छ ।यसबाट वजल्ला प्रर्शासन कायावलयले उक्त अिवधमा सम्पादन गरेका वियाक्लापहरुको 

सूचनाका बारेमा आम नागररक तथा सरोकारिालाहरुको सहज पह ुँच अवभिवृद्द ह नेछ । 

राज्यबाट प्राप्त ह ने सबै सेिा सुवबधाहरु सबै जनतालाई सरल र सहज रुपमा पारदर्शी ढंगबाट उपलब्ध 

गराउने तथा उपलब्ध सेिाहरुका बारेमा आम सरोकारिाला व्यवक्त तथा वनकायलाई सु-सूवचत गनव यस 

कायावलयका अवतररक्त मनाङ वजल्ला वस्थत सबै सािवजवनक वनकायहरुबाट सूचनाको हक सम्बरधी ऐन 

अनुसार स्वत:प्रकाशन लाई वनयवमत गने कायवमा सम्बवरधत वनकायहरुसुँग समरिय र सहकायव गरी 

नागररकको सूचनाको हक स्थावपत गनवका लावग वजल्ला प्रर्शासन कायावलय , मनाङको अग्रसरता र 

प्रवतबद्धता रहकेो छ । 

 

    

        

            रनवन्र प्रसाद आचायव 

नमनत २०७८/०७/१५    प्रमुि नजल्ला अनधकारी 

   मनाङ । 



 

नजल्ला प्रशासन कायावलय,मनाङ 

 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४को दफा ५(३) को ननयम ३ बमोनिम प्रकानित नििरण  

१. नजल्ला प्रशासन कायावलय मनाङको स्वरुप र प्रकृनत: 

वि.सं. २००७ सालमा प्रजातरिको प्रादभुावि पश्चात चसु्त एिं विकेवरित प्रर्शासनको आिश्यकत महर्शसु गरी िडा हाकीमहरुको वनयवुक्त भएको 

पाइरछ । सोही बखत सामारय प्रर्शासन र प्रहरी ऐनहरु वनमावण भएका वथए । यसै िममा गढी, गढा र गोश्वाराको रुपमा गहृ प्रर्शासनको कायव 

सञ्चालन भएको वथयो । नेपालको संविधान, २०१९ अनसुार नेपाललाई १४ अञ्चल, ७५ वजल्ला र ५ विकास के्षिमा विभाजन गररयो । उक्त 

ऐनको दफा ५ ले वजल्ला सामारय प्रर्शासन सञ्चालन गनव वजल्लामा एउटा वजल्ला प्रर्शासन कायावलय रहने व्यिस्था गरे अनसुार मनाङ वजल्लामा 

पवन वजल्ला प्रर्शासन कायावलयको स्थापना भएको हो । 
         वि.स. २०७२ सालमा जारी भएको नेपालको संविधानले नेपाललाई संघीय लोकतावरिक गणतरिमा रुपारतरण गरी राज्यको मलू संरचना 

संघ, प्रदरे्श र स्थानीय तह गरी तीन तहमा विभाजन गरेको छ । वजल्ला प्रर्शासन कायावलय नेपालको संविधानको अनसुचूी-५ मा रहकेो संघको 

अवधकार सचूीमा रहकेो विषयमा सेिा प्रिाह गने संघीय सरकारको महत्िपणुव प्रवतवनवध संस्था हो । प्रदरे्श र स्थानीय तहले पणुव रुपमा आफ्नो 

अवधकार प्रयोग गने अिस्थामा नपगुरुजेल वजल्लाका सबै कायावलयहरुबीच आिश्यक समरिय गराउने नेततृ्िदायी वनकायको रुपमा वजल्ला 

प्रर्शासन कायावलय वियार्शील ह ुँद ैआएको छ । तोवकएको वजम्मेिारी बाहके अरय वनकायको के्षिमा नसमेवटएका सबै के्षिहरु समेतमा यसको 

भवूमका रहने ह ुँदा बह आयावमक वनकायको रुपमा समेत यो कायावलय पदवछ । एउटा वजल्लामा तीन तहका सरकारी संरचना स्थापना भईसकेको 

अिस्थामा अरतर सरकारी कायावलयहरु बीचको समरियमा संघीय सरकारको प्रवतवनवधको रुपमा प्रमखु वजल्ला अवधकारीको भवूमकालाई थप 

प्रभािकारी ,ससु्पष्ट र संस्थागत गनुव आिश्यक ह न गएको छ । 

मूल ध्येय (vision):  

मनाङ वजल्लामा र्शावरत ,सवु्यिस्था र अमनचयन कायम राख्द ैर्शारत र सरु्शासनयकु्त समाजको स्थापना गरी साझा रावरिय आकांक्षाहरुलाई 

साकार तलु्याउने । 

उदेश्य( Objective): 

१. र्शावरत, सवु्यिस्था र सरुक्षा ( Peace, law , order and Security) 

२. समरिय (Coordination), 

३. सरु्शासन (Good Governance) 

 

२. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार: 

कायावलयको उदे्दश्य प्रानि गने सन्दभवमा नजल्ला प्रशासन कायावलयका काम, कतवव्य र अनधकारहरु देहाय बमोनजम रहेका छन ्

 वजल्लामा र्शावरत, सवु्यिस्था र सरुक्षा कायम राख्ने,  

 आरतररक सरुक्षा सम्बरधी नीती , योजना र कायविमको वजल्लास्तरमा कायावरियन गने,  

  वजल्लास्तरमा नेपाल प्रहरी र सर्शस्त्र प्रहरी बलको पररचालन गने,  

  वजल्लास्तरमा नेपाली सेनासुँग सरुक्षा समरिय गने,  

 रावरिय अनसुरधान वजल्ला कायावलयसुँगको समरिय, सचूना सङ्कलन र विशे्लषण गने,  

 िंर्शजको आधारमा नेपाली नागररकत जारी गने,  

 बैिावहक अंगीकृत नागररकता ( मवहलाका लावग) जारी गन,े  

 नागररकताको प्रवतवलवप जारी गने,  

 राहदानी वसफाररस तथा जारी गने, 

 रावरिय पररचयपि वििरण दताव गने, 

 काननू बमोवजम तोवकएका मदु्दाहरुको र्शरुु कारबाही र वकनारा गने,  



 

 वजल्लावस्थत कारागारको सपुररिेक्षण तथा अनगुमन गने,  

 गैरसरकारी संस्था दताव, निीकरण र वनयमन गने,  

 पिपविका तथा छापाखाना दताव गने, 

 नाबावलग पररचयपि जारी गने, 

 विदरे्शी नागररकको वजल्लामा उपवस्थत र गवतवबवधको वनयमन गने,  

 वजल्ला वभि ह ने विवभरन कायविमको अनमुवत एबम ्उत्सिहरुमा सरुक्षा व्यिस्था वमलाउने,  

 वनजी सरुक्षा कम्पनीको दताव, निीकरण एिं पनु:कायवसञ्चालन अनमुवत वदने,  

 ड्रोन क्यामेरा (UAV/DRONE) उडानको अनमुवत वदने, 

 वजल्लामा जडान भएका व्यवक्तगत, संस्थागत र सािवजवनक प्रयोजनका CCTV क्यामेराको लगत राख्ने र को सम्बरधी िावषवक प्रवतिेदन गहृ 

मरिालयमा पेर्श गने, 

 भारतीय तथा विवटर्श सेनामा कायव गरी वनितृ भएका व्यवक्त तथा उनीहरुको पररिारको नाम, थर ,उमेर फरक परेको विषयमा वसफाररस लगायत 

अरय वसफाररस सम्बरधी कायव गने, 

 विस्फोटक पदाथव आयातको वसफाररस र वनयमन गने, 

 रसायवनक पदाथव आयातको वसफाररर्श गने, 

 सिारी साधन सञ्चालन सम्बरधी काननूको कायावरियन गने, 

 हातहवतयार र खरखजानाको इजाजतपि सम्बरधी वसफाररस र वनयरिण गने,  

  र्शावरत सरुक्षाको लावग प्राप्त वनिेदन उपर कारिाही गने,  

 गनुासो तथा विविध उजरुीको सम्बोधन गने, 

 दवलत, जनजावत आवद वसफाररर्श गने, 

 भ्रष्टाचार वनयरिण गने, 

 कल्याण धन र बेिाररसे धनको व्यिस्थापन गने, 

 वचठ्ठा,जिुा आवदको वनयरिण गने, 

 सािवजवनक स्थानमा अिाञ्छनीय व्यिहारको रोकथाम, सािवजवनक अपराध आवदको वनयरिण गने,  

 लागआूषध वनयरिण गने, 

 परुस्कार तथा सजाय सम्बरधी कारबाही र वसफाररस गने, 

 विवभरन सरकारी कायावलयहरुसुँग समरिय, वनररक्षण तथा अनगुमन गने,  

 स्थानीय प्रर्शासनको सञ्चालन गने, 

 वजल्ला वभि रहकेा नेपाल सरकारका सबै सम्पविको रेखदखे, सम्भार तथा ममवत गने गराउने,  

 विपद ्व्यबस्थापन गने, 

 कमवचारी प्रर्शासन सम्बरधी (बढुिा सवमवतको सवचिालयको रुपमा) कायव गन,े 

 वनिावचन सम्बरधी गहृ मरिालय र वनिावचन आयोगको आदरे्श वनदरे्शन कायावरियन गने,  

 जग्गा अवधग्रहण ,मआुब्जा वनधावरण तथा वितरण गने, 

 आयोजना वनमावणमा सहजीकरण तथा समरिय गने, 

 वजल्लामा सञ्चावलत विकास वनमावण कायवमा सहयोग र समरिय गने, 

 नेपाल सरकारबाट भएका वनणवय र आदरे्शको कायावरियन गने, गराउन,े  

 वजल्लामा अरय वनकायलाई प्रष्ट नतोवकएको भैपरी आउने कायवसम्पादन गने।  



 

३. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा: 

यस कायावलयबाट प्रदान गररने सिेाहरु कायावलयको नागररक बडापिमा उल्लेख भए बमोवजम रहकेा छन ्।  
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gful/stf 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 



 

 

3_ gful/stf 

k|ltlnlk 

 ;DalGwt :yfglgo txaf6  kmf]6f] 

;d]t k|dfl0ft u/L gful/stf k|df0f 

kq gDa/ / ldlt ;d]t pNn]v ePsf] 

lgwf{l/t cg';"lr–@ kmf/fd . 

 :ki6 d'vfs[tL -b'a}sfg_ b]lvg] 

xfn;fn} lvlrPsf] c6f] ;fOhsf] 

:t/Lo kmf]6f] @ k|lt . 

 em'qf], RofltPsf] jf k'/fgf] gful/stf 

k|df0f kq .  
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 gful/stf 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

ª_ gful/stfsf] 

clen]v k|df0fLs/0f 

 ;DalGwt÷;/f]sf/jfnf,lgs6td 

AolQmsf] lgj]bg jf s'g} sfof{nosf] 

kq . 

 ;DalGwt AolQmsf] gful/stfsf] k|df0f 

kq .  
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gful/stf 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

r_ klt÷kTgLsf] 

gfd, y/ ;dfj]z 

 :yfglgo txaf6  kmf]6f] ;d]t k|dfl0ft 

u/]sf] lgwf{l/t cg';"rL kmf/fd . 

 ;Ssn} gful/stf k|df0f kq . 

 laafx btf{sf] k|df0f kq . 

 ;gfvtsf] nflu klt jf Psf3/sf] 

cleefjs . 

 klt÷kTgLsf] gful/stfsf] k|df0f kq . 
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 gful/stf 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

5_ sd{rf/L 

kl/jf/sf] gftfn] 

gf=k|=k=lng 

 sd{rf/L sfo{/t /x]sf] 7]ufgf sf] 

:yfglgo txaf6  k|dfl0ft cg';"rL 

kmf/fd . 

 ;DalGwt sfof{nosf] l;kmfl/; . 

 afa' jf cfdfsf] gful/stfsf] k|df0f 

kq . 

 hGdbtf{÷z}lIfs of]Uotfsf] k|df0f kq  
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gful/stf 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

h_ ;DaGw ljR5]b jf 

d[To' kZrft xfnsf] 

kltsf] gfd, y/ jtg 

sfod ug{ 

 ;DalGwt :yfglgo txaf6  kmf]6f] 

;d]t k|dfl0ft u/]sf] lg{wfl/t cg';"rL 

kmf/fd . s 

 xfnsf] kltsf] gful/stfsf] k|df0f  kq 

. 

 k"j{ kltsf] d[To' btf{ k|df0f kq . 

 xfnsf] klt;Fu laafx btf{sf] k|df0f 

kq . 

 ;DaGw ljR5]b eP cbfntsf]           

km};nf . 

 ;DaGw ljR5]b k|df0f kq . 

 gful/stf k|df0f kq . 

 :ki6 d'vfs[tL -b'a}sfg_ b]lvg] 

xfn;fn} lvlrPsf] c6f] ;fOhsf] 

:t/Lo kmf]6f] @ k|lt . 
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 gful/stf 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

@ k|zf;g kmfF6  



 

 

s_ gfafns 

kl/ro kq 

 ;DalGwt :yfglgo txaf6  kmf]6f] 

;d]t  k|dfl0ft u/]sf] lgwf{l/t 

kmf/fd . 

 kmf]6f] ;d]t k|dfl0ft u/L gfafns ;Fu 

gftf v'Ng] cleefjssf] gftf         

k|dfl0ft . 

 cfdf÷afa'sf] g]kfnL gful/stfsf] 

k|df0f kq . 

 hGdbtf{ k|df0f kq÷z}lIfs of]Uotfsf] 

k|Dff0f kq .  
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zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

;xfos 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

v_ k]G;g l;kmfl/; 

gfd;f/L Pj+ 

kf/Ljfl/s ljj/0f 

k|dfl0ft 

 ;DalGwt :yfglgo txaf6  kmf]6f] 

k|dfl0ft u/]sf] l;kmfl/; . 

 ;DalGwt j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf . 

 gful/stfsf] k|df0f kq . 

 k]G;g k§f jf cGo ;DaGwLt k|df0f 

kq . 

 :ki6 d'vfs[tL -b'j}sfg_ b]lvg] xfn} 

lvlrPsf] :tl/o kmf]6f] @  k|lt . 

 gftf k|dfl0ft . 

 d[tssf] xsdf d[To' btf{ k|df0f  kq . 

 kfl/jfl/s ;a} ;b:ox?sf] 

gful/stfsf] k|df0f kq . 
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;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

;xfos 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

u_ lajfx btf{ 

 cg';"rL ! cg';f/sf] ljjfx b/vf:t 

kmf/fd  

 gful/stf k|df0f kqsf] k|ltlnkL 

 k'?if÷:qL cljjflxt /x]sf] k|df0f, 

lab]zL AolQm eP ;DalGwt b]zsf] 

/fhb'tfaf;af6 cljjflxt /x]sf] 

l;kmfl/;÷gf] cAh]S;g n]6/   

 cleefas Pj+ ;fIfL a:g]sf] 

gf=k|=k=k|ltlnkL 

 b/vf:t lbg] k'?if / :qL sDtLdf !% 

lbg b]lv ;+u;+u} a;]sf] k|df0f 

 lab]zL eP le;fsf] Dofb ePsf] 

/fxbfgL 
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;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

3_ cGo lajfx 

btf{ 

 cg';"rL ^ cg';f/sf] b/vf:t  

 ljjfx btf{ k|df0f–kqsf] k|ltlnkL . 

 ;DalGwt uf=kf=÷g=kf= sf] l;kmfl/;  

 k'?if / :qLsf] gf=k|=k sf]   k|ltlnkL . 
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k|zf;g 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

ª_ cGo ljj/0f 

k|dfl0ft 

 l/tk"j{ssf] lgj]bg . 

 ;DalGwt :yflgo txsf]                

l;kmfl/; . 

 ;DalGwt k|df0f kq jf sfuhftsf] 

kmf]6f]skL . 

 ;DalGwt :yflgo lgsfosf] gftf 

k|dfl0ft . 

 d[tssf] xsdf d[To' btf{ k|df0f  kq . 

 kl/jf/sf ;b:ox?sf] gful/stfsf] 

k|df0f kq . 
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zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 
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lhNnf 

clwsf/L 



 

 

r_hghftL 

k|dfl0ft 

 l/tk"j{ssf] lgj]bg . 

 gful/stf÷hGd btf{ k|df0f kq  

 ;DalGwt :yflgo lgsfosf]            

l;kmfl/; . 
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;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 
k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

5_ klqsf btf{ 

 cg';"rL adf]lhdsf] lgj]bg  

 ?= !) sf] l6s6 6fF; ug]{ . 

 k|sfzs tyf ;Dkfbssf] gful/stf . 

 ;Dkfbssf] P;=Pn=;L=b]lv :gfts tx 

;Dd kf; u/]sf] z}lIfs of]Uotfsf] 

k|df0f   kq . 

 tLg k|lt kf:kf]6{ ;fOhsf] kmf]6f] . 

 k|]; ;Demf}tf kq . 

 k|x/L k|ltj]bg . 

 ;"rgf ljefusf] kq . 
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k|zf;g 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

h_ 5fkfvfgf  

 cg';"rL ! adf]lhdsf] 9fFrfdf ?=!) 

sf] l6s6 /fvL kmf]6f] ;lxtsf]  lgj]bg 

.  

 g]kfnL gful/stfsf] k|df0f kq . 

 k|x/L k|ltj]bg . 
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zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

em_ xftxltof/sf] 

Ohfht kq  

 tf]lsP adf]lhdsf] 9fFrfsf] lgj]bg –

cg';"rL ! . 

 g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkqsf] 

kmf]6f]skL . 

 k|x/L k|ltj]bg . 

 lrlsT;saf6 k|dfl0ft lg/f]uLtf           

-dfgl;s :j:ytf_ sf] k|df0f kq . 
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k|zf;g 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

`_ xftxltof/sf] 

gfd;f/L 

 l/tk"j{ssf] lgj]bg . 

 lng]÷lbg] b'a}sf] gful/stfsf] k|df0f 

kq . 

 ;Ssn} nfO;]G; 

 lrlsT;saf6 k|dfl0ft lg/f]lutfsf] kq  

 rfnrng ultljlw a'lemPsf] kq . 

 d[ts AolQmaf6 gfd;f/L lng] eP 

xsbf/x?sf] dGh'/Lgfdf / ;gfvt 

 d[tssf] d[To' ePsf] ^ dlxgf leq 

xsjfnfn] lgj]bg lbO{ ;Sg' kg]{ . 

 d[tssf] d[To' btf{ k|df0f  kq .  
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zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6_ xftxltof/ 

gjLs/0f 

 ?= !) sf] l6s6 ;lxtsf] lgj]bg . 

 ;Ssn} Ohfht kq . 
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k|zf;g 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 



 

 

7_ z}lIfs of]Uotfsf] 

k|df0f kqsf] 

cfwf/df gfd, y/ 

pd]/ ;+zf]wg  

 ;DalGwt AolQmsf] lgj]bg . 

 P;=Pn=;L= pQL0f{ ePsf] z}lIfs 

of]Uotf -dfs{l;6_ k|df0f kq . 

 kmf]6f] ;d]t k|dfl0ft u/]sf] ;DalGwt 

:yfgLo txsf]   l;kmfl/; . 

 lzIff ljsf; tyf ;dGjo O{sfOsf] 

l;kmfl/; . 

 kmf]6f] ;d]t k|dfl0ft u/]sf] ;DalGwt 

laBfnosf] l;kmfl/; . 

 gful/stfsf] k|df0f kq . 

 Gff]6 M– P;=O{=O{= sf] glthf k|sfzg 

ePsf] ^ dlxgf leq lgj]bg lbO 

;Sg'kg]{5 .  
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k|zf;g 

zfvf  

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 
k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 
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d'2f kmfF6 

 

 

s_ 7f8f] ph'/L 

 kLl8t AolQmsf] ;Dk"0f{ Joxf]/f v'nfO{ 

ePsf cfjZos k|df0f ;lxtsf] lgj]bg 

. 

 lgj]bssf] gf=k|=k=k|ltlnkL 
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d'2f zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

v_ ;+:yf btf{ 

 ;+:yfsf ;Dk"0f{ kbflwsf/Lx?n] ;xL5fk 

u/]sf] cg';"rL adf]lhdsf] lgj]bg ! 

k|lt . 

 ;+:yfsf ;Dk"0f{ kbflwsf/Lx?n] lz/ / 

k'5f/df ;xL5fk u/]sf] tf]lsP 

adf]lhdsf] ljwfg # k|lt . 

 lhNnf ;dGjo ;ldltsf]  l;kmfl/; . 

 ;+:yfsf ;Dk"0f{ kbflwsf/Lx?sf] 

gful/stfsf] k|ltlnlk . 
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d'2f zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

u_ ;+:yf gljs/0f 

 ;DalGwt ;+:yfsf] lgj]bg . 

 ut cf=j=sf] n]vf k/LIf0f  k|ltj]bg . 

 ut cf=j=sf] sfo{ k|ult k|ltj]bg / 

cfufdL aif{sf] sfo{qmd . 

 lhNnf ;dGjo ;ldltsf]               

l;kmfl/; . 

 ;Ssn} ;+:yf btf{ k|df0f kq 

 :yfoL n]vf gDa/ k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk 

 s/ sfof{nosf] km's'jf kq .  
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d'2f zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 
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s_ b'|t ;]jf 

dfkm{t/fxbfgL 

ljefu af6 lng 

 ;DalGwt AolQm pkl:yt eO{ lglb{i6 

:yfgdf NofKr] / ;xL5fk u/]sf] 

lgwf{l/t kmf/fd . 

 Tff]lsP adf]lhdsf] ;fOh / u'0f:t/sf] 

kmf]6f] . 

 Gfful/stf k|df0f kq . 

 Gffafnssf] xsdf gfafns kl/ro kq 

. 
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 /fxbfgL 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

v_ lau|L RofltO{ sfd 

gnfUg] ePsf] 

jf x/fPsf] . 

 ;DalGwt AolQm pkl:yt eO{ lglb{i6 

:yfgdf NofKr] / ;xL5fk u/]sf] 

lgwf{l/t kmf/fd . 

 /fli6«o :t/sf] b}lgs klqsfdf ;"rgf 

k|sflzt u/]sf] ;"rgf ;Ssn} k|lt . 

 k|x/Laf6 vf]htnf; u/]sf] lg:;f . 

 lau|L RofltPsf], s]/d]6 ePsf] ;Ssn} 

/fxbfgL . 
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 /fxbfgL 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

u_;fwf/0f ;]jfdf o; 

sfof{noaf6 

lng  

 tf]lsPsf] 9fFrfsf] kmf/d . 

 tf]lsP adf]lhd /fhZj a'emfPsf] 

ef}r/ . 

 ;Ssn gful/stf / k'/fgf] kf;kf]6{ eP 

;f] ;d]t lnO{ ;DalGwt AolQm pkl:yt 

x'g' kg]{ . 
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 /fxbfgL 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

 

3_ /fxbfgLsf] clen]v 

k|df0fLs/0f 

 ;DalGwt÷;/f]sf/jfnf,lgs6td 

AolQmsf] lgj]bg jf s'g} sfof{nosf] 

kq . 

 ;DalGwt AolQmsf] gful/stfsf] k|df0f 

kq .  
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/fxbfgL 

zfvf 

;DaGwLt zfvfsf 

zfvf k|d'v,;xfos 

k|d'v lhNnf clwsf/L 

k|d'v 

lhNnf 

clwsf/L 

% 

n]vf kmfF6 

 

 
 

 

 

 

s_ b}jL k|sf]k /fxt 

 ;DalGwt AolQmsf] lgj]bg . 

 :yflgo lgosfosf] l;kmfl/; . 

 k|x/L k|ltj]bg . 
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        ४.  सेवा प्रदान गने शािा र नजम्मेवार अनधकारी: 

 

पद/फााँट कमवचारीको नाम, थर  टेनलफोन  कोठा नं. 

प्र.वज.अ रविरि प्रसाद आचायव ९८५६०३७७७७ १ 

स.प्र.वज.अ ररक्त  ४ 

प्रशासन फााँट 

ना.स.ु गणरे्श रयौपाने 984१३२९८९३ ३ 

ना.स.ु उमाकारत रेग्मी ९८४६१३९६६५ ३ 

कम््युटर फााँट 

कम््यटुर अपरेटर महरे्श गरुुङ ९८६०२९४५९८ ७ 

मुद्दा फााँट   

नायब सबु्बा  गणरे्श रयौपाने 984१३२९८९३ ५ 

नागररकता फााँट 

नायब सबु्बा  उमाकारत रेग्मी ९८४६१३९६६५ ७ 

लेिा फााँट  ०६६-४४०१३९   

लेखापाल सरतोष आचायव ९८५६०७२००५  ६ 

राहदानी फााँट  ०६६-४४०१३३   

ना.स.ु गणरे्श रयौपाने 984१३२९८९३ ५ 

दताव चलानी र अन्य कायव                                                                                               

का.स. रामप्रसाद गरुुङ ९८४६६३९२९९   

का.स. वकसान घती ९८४६७४९६२४   

का.स. मनमायाुँ घती    

रानरिय पररचयपर नववरण दताव अपरेटर 

दताव वििरण अपरेटर रोवहत बाब ुमल्ल ९८६८१३४४८५ ८ 

 



 

४. सेवा प्राि गनव लाग्ने दस्तुर र अवनध: 

नागररक बडापिमा उल्लेख भएबवमवजम ह ने ।  

५. ननणवय गने  प्रनिया र अनधकारी 

वनिेदन, उजरुी उपर वनणवय गने प्रवियर्शावरत सरुक्षासुँग सम्बवरधत उजरुी भए कायावलय पररसरमा प्राप्त गनव सवकने वनिेदन र 

आफ्नो नागररकताको प्रवतवलवप सवहत प्रर्शासन र र्शावरत सरुक्षा हनेे सहायक प्रमखु वजल्ला अवधकारी समक्ष (कोठा नं.२ 

)पेर्श गने। 

 

६. गुनासो सुनुवाई अनधकारी 

प्र.वज.अ.- रविरि आचायव 

 

७. सम्पादन गरेका कामको नववरण ( २०७८ श्रावण -२०७८ आनिन मसान्तसम्म) 

क. यस कायावलयबाट ननयनमत रुपमा सम्पादन भएका कामको नववरण देहाय बमोनजम रहेको छ :  

 

ि.

स. 

 

नागररकताको नकनसम 

          श्रावण            भाद्र        आश्विन      कुल सङख्या कुल 

सङ

ख्या 

मश्विला  परुुष मश्विला परुुष मश्विला परुुष मनहला पुरुष  

१. बंर्शज ३ ३ ४ ४ ८ ६ १५ १३ २८ 

२. बैिावहक अंवगकृत - - - - - - - - - 

३. जरमवसद्द - - - - - - - - - 

४. प्रवतवलवप (िंर्शज) - - - - - - ६ ६ १२ 

            राहदानी     

५.  राहदानी वितरण  ९ 

६. राहदानी वसफाररस(साधारण)  ९ 

७. राहदानी वसफाररस( दतुव)  २४ 

८. नाबालक पररचयपि  ३ 

९. रावरिय पररचयपि  २९ 

 

संस्था 

ि.स. 

कामको वििरण कुल सङ्ख्या 

१. ससं्था दताव 0 



 

२. ससं्था नवबकरण ४ 

३. ससं्था खारेजी - 

४. छापाखाना दताव - 

५. पिपविका दताव अस्थायी - 

स्थायी - 

जम्मा - 

 

ि. मुद्दा 

 

ग. आनदवासी/जनजानत/पेन्सन/हातहनतयार आनद नसफाररस:- 

मुद्दाको प्रकार अनिल्लो वषवबाट 

ल्याइएका मुद्दाहरु 
          दताव भएका मुद्दा  फैसला /ननणवय/सदरस्याहा जम्मा 

बााँनक श्रािण भाि आवश्वन श्रािण भाि आवश्वन 

के.सा.अ/अभि व्यिहार २ ० ० ० ० ० ० २ 

जिुा ० - - ० 0 0 0 ० 

कालोबजार तथा केही अरय 

सामावजक अपराध 

- - - - - - - - 

सिारी क्षवतपवुतव ० 0 ० 0 0 - 0 ० 

खाध्य ऐन अरतगवत - - - - - - - - 

हातहवतयारतथा खरखजाना  - - - - - - - - 

कुल जम्मा        २ 

ि.स. कामको वििरण कुल सङ्ख्या 

१. आवदिासी /जनजावत, दवलत वसफाररस ६ 

२. हातहवतयार ईजाजतपि नवबकरण १० 

३. नयाुँ हातहवतयार दताव - 

४. प्रहरीमा बझुाएको हातहवतयार - 

५. र्शावरत सरुक्षाको लावग प्राप्त वनिेदनलाई प्रहरीमा पठाइएको  ७ 

६. नाईके (नयाुँ ईजाजतपि) - 

७. नाईके (ईजाजतपि नविकरण) - 

८. पेरसन वसफाररस,र्शपथ पि ० 

९. नामथर उमेर आवद प्रमावणत ५ 

१०. चालचलन बझु्न पठाइएको २ 

११. प्रकोप वपवडतलाई राहत वितरण ० 

१२. बजार अनगुमन १ 

१३. विकास आयोजना वनररक्षण  ९ 

१४. सािवजवनक सनुिुाई कायविमहरुको समरिय ० 

१५. अवख्तयार दरुुपयोग सम्बरधी मदु्दा ० 



 

1. बैठकहरूको नववरण 

 

८. कायावलय प्रमुि र सूचना अनधकारीको नामथर र पद: 

क. कायावलय प्रमखु: 

 नाम: रविरि प्रसाद आचायव 

 पद: प्रमखु वजल्ला अवधकारी 

 मोबाइल नम्बर: ९८५६०३७७७७  

 ईमेल ठेगाना: rabikoemail@gmail.com 

ख. सचूना अवधकारी 

 नाम: गणरे्श रयौपाने 

 पद: नायब सबु्बा  

 मोबाइल नम्बर: ९८४१३२९८९३  

ि.स. बैठकको वििरण साउन भदौं असोज कुलसुँख्या 

१. वजल्ला सरुक्षा सवमवतको बैठक २ ३ ३ ८ 

२. DCMC बैठक १ १ १ ३ 

३. कायावलय प्रमखुहरुको िैठक १ १ १ ३ 

४. विपद ्व्यिस्थापन सवमवतको बैठक १ - १ २ 

५. कायावलयको कमवचारीको वनयवमत बैठक १ १ १ ३ 

६. सचूना अवधकारीको बैठक ० - - ० 

७. मआुब्जा सवमवतको बैठक - - - - 

८. आयोजना प्रमखुहरुको बैठक - - - - 

९. वजल्ला अनगुमन तथा मलु्याङ्कन सवमवतको 

बैठक 

- - - - 

१०. राजमागव अिरोध हटाउने सरुक्षा कारबाहीको 

कायवदल बैठक 

- - - - 

११. उपभोक्त वहत संरक्षण समरियात्मक बैठक - - १ १ 

१२. अरय १ १ - २ 



 

 

९. ऐन, ननयम,नवननयम र ननदेनशकाको सूची: 

 नेपालको सवंिधान 

 नागररकता ऐन, २०६३ र वनयमािली २०६३  

 राहदानी ऐन,२०६४ 

 स्थानीय प्रर्शासन ऐन, २०२८  

 हातहवतयार तथा खरखजाना ऐन, २०१९ तथा वनयमािली , २०२८  

 वबपद ्जोवखम रयनूीकरण तथा व्यिस्थापन ऐन, २०७४  

 लाग ूऔषध(वनयरिण),२०३३  

 आिश्यक पदाथव वनयरिण (अवधकार) ऐन, २०१७  

 आिश्यक िस्त ुसरंक्षण ऐन, २०१२  

 मलुकुी अपराध (सवंहत)ऐन,२०७४ 

 मलुकुी फौजदारी कायवविवध (सवंहता),२०७४ 

 फौजदारी कसरू (सजाय वनधावरण तथा कायावरियन) ऐन, २०७४  

 भ्रष्टाचार वनिारण ऐन,२०५९ 

 सािवजवनक सरुक्षा ऐन २०४६ 

 ससं्था दताव ऐन, २०३४ 

 उपभोक्ता सरंक्षण ऐन, २०७५ 

 जग्गा प्रावप्त ऐन, २०३४ 

 सरु्शासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन)ऐन, २०६४  

 सरु्शासन वनयमािली ,२०६५  

 गहृ प्रर्शासन सधुार कायवयोजना, २०७४  

 सचूनाको हकसम्बरधी ऐन, २०६४  

 सचूनाको हकसम्बरधी ऐन, २०६४  

 सचूनाको हकसम्बरधी वनयमािली, २०६५  

 नागररकता प्रमाणपि वितरण कायवविवध वनदवेर्शका,२०६८ 

 विपद ्जोवखम व्यिस्थापन रावरिय रणनीवत, २०६६  

 प्रकोप पीवडत उद्दार र राहत सम्बरधी मापदण्ड, २०६४  

 गहृमरिालय र अरतगवत कायवरत कमवचारीहरुको सदाचार सवंहता, २०७५  



 

१०. आम्दानी िचव तथा आनथवक कारोवार सम्बनन्ध आवनधक नववरण: 

नस.नं. बजेट नशषवक बजेट ननकासा बजेट िचव प्रगनत (प्रनतशत) कैनफयत 

१.  चालु १,२२,७२,०००/-  २०,१२,४२७.९१/- १६.४०  

२.  पुुँजीगत ७०,००,०००/-  - -  

३.  रावरिय 

पररचयपि 

८,२९,०००/-  १,५१,१८०/-  १८.२४  

४.  विगत २ आ.ि. मा बेरुज ुअिस्था र्शरुय रहकेो ।  

 

११. तोनकएबमोनजम अन्य काम 

क. विपद ्ग्रस्त वनजी घर र भौवतक सरंचनाको विस्ततृ अवभलेख तयार गने कायव भईरहकेो साथै पणूव घर क्षवत भएका 

लाभग्राहीहरूले घर पनुवनमावणको लावग पवहलो वकस्ता बापतको रकम वितरण गने प्रवियामा रहकेो ।  

ख. बजार अनगुमन गरी । 

ग. विकास वनमावण सहवजकरणका लावग सरोकारिालाहरुसुँग छलफल बैठक गरी समरिय गररएको ।  

घ. वजल्लामा सिवपवक्षय/सिवदलीय राजनैवतक दल, गैरसरकारी सघंससं्था, पिकारसुँग वजल्ला समग्र र्शावरत सरुक्षा लगायत 

सिेा प्रिाह सम्बरधमा छलफल गररएको ।  

१२. अनिल्लो आनथवक वषवमा साववजननक ननकायले कुनै कायविम वा आयोजना संचालन गरेको भइ 

सोको नववरण । 

- 

१३. नजल्ला प्रशासन कायावलयको websitehttp://daomyagdi.moha.gov.np/ 

१४. साववजननक ननकायले प्राि गरेको वैदेनशक सहायता, अनुदान एवं प्रानवनधक सहयोग र सम्झौता 

सम्बन्धीत नववरण 

कुनै वकवसमको सहायता, अनदुान प्राप्त नभएको ।  

१५. बजेट तथा कायविम 

बजेट बदुा नं. १२ मा उल्लेख भईसकेको र कायविम नभएको ।  

१६. साववजननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण 

गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण  गनव तोनकएको समयावनध । 

मदुासुँग सम्बवरधत तथा अनसुरधानसुँग सम्बवरधत तथा अनसुरधानकको िममा रहकेा वििरणहरु सरोकारिाला वनकायलाई 

माि उपल्ब्ध गराउन सवकने छ । साथै अदालत िा मावथल्लो वनकायको आदरे्श भएमा बाहके नागररकता र ससं्थासुँग 

सम्बवरधत  वििरण सम्बवरधत व्यवक्त र ससं्थालाई बाहके उपलब्ध गराइने  छैन । 



 

१७. साववजननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना नदएको नवषय । 

- 
 

१८. साववजननक ननकायका सूचनाहरु अन्यर प्रकाशन भएमा वा हुने भएको भए सोको नववरण: 

प्रस्ततु वििरण वजल्ला प्रर्शासन कायावलय मनाङको  

Wesite:-http://daomanang.moha.gov.np/ 

Email:- daomanang @moha.gov.np  

& manangcdo2017@gmail.com 

facebook page-वजल्ला प्रर्शासन कायावलय, मनाङ 

फोन न.ं:- ०६६-४४०१३३ 

फ्याक्स न.ं:- ०६६-४४०१३९ 

 

 


